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ACTA N°  

 

FECHA:  Bogotá, 16 de octubre de 2024 

HORA:  4:30 pm. – 5:00 pm     

LUGAR:  JIC Portal de los sueños. 

TEMA:  INSTRUCTIVO DE VERTIMENTOS  

ASISTENTES: Talento humano del Jardín infantil 

PROPÓSITO: socializar al talento humano del jardín el instructivo de vertimientos 

ORDEN DEL DÍA: 

• Saludo de bienvenida 

• Socialización del tema 

• Lluvia de preguntas 

• Compromisos 

DESARROLLO: siendo las 4:30 PM la profesional Edna López convoca al talento humano en el 

espacio del comedor, les da una cordial bienvenida y les agradece por la participación, seguido 

inicia la socialización donde las invita a leer la pieza comunicativa y luego realiza la siguiente 

explicación: 

• Este documento existe con la finalidad de establecer las medidas y controles 

operacionales para mejorar la calidad de vida de las aguas vertidas en el sistema de 

alcantarillado, mediante la implementación de prácticas sostenibles, intentando disminuir 

la carga generada por la unidad operativa ya que en la prestación del servicio hay 

preparación y cocción de los alimentos. 

•  Este instructivo establece los controles operacionales para mejorar la calidad de las 

aguas vertidas al sistema de alcantarillado, junto con las actividades de promoción y 

prevención a desarrollar por todas las unidades operativas. 

•  Medidas y controles operacionales: acciones que debe implementar cada unidad 

operativa, teniendo en cuenta todas las actividades en la prestación del servicio que 

generan vertimientos a la red de alcantarillado. Deben ser depositados en la caneca de 

residuos no aprovechables 

• Uso de rejillas: colocar rejillas de tipo colador preferiblemente fijas en todos los desagües: 

lavaplatos, lavamanos y pocetas entre otros para evitar el paso de residuos sólidos, 

alimentos y comida, es necesario realizar limpieza frecuente a las rejillas 
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para que su funcionamiento continúe siendo óptimo, los residuos correspondientes deben 

ir en la caneca correspondiente de residuos no aprovechables. 

• Insumos para la preparación de alimentos: la unidad operativa debe comprar alimentos 

pre lavados con el fin de disminuir la carga orgánica de residuos sediméntales u otros que 

puedan llegar al sistema de alcantarillado, entre estos productos se encuentran: papas, 

frutas, verduras y otros alimentos que hacen parte del menú. 

• Descomide: en las unidades operativas que se ofrezca alimentación y los participantes la 

consuman dentro de la misma debe existir una caneca exclusiva para depositarlos 

residuos generados por el descomide o alimentos no consumidos, ubicada en el comedor 

de la unidad operativa, esta caneca debe estar debidamente rotulada y contar con bolsa 

plástica. 

• Si se deben recoger los alimentos del piso se deben emplear toallas húmedas, nunca usar 

escoba y recogedor esto con el fin de prevenir accidentes. 

• Si los residuos son líquidos: sopa o jugo por ejemplo se debe usar un colador con el fin 

de atrapar todos los residuos sólidos y el líquido si se vierte al desagüe. 

• También se deben descomidar los platos y cubiertos muy bien antes de pasar a la zona 

de lavado. 

• Disposición de aceites y grasa vegetal: el atún y las rasas se deben separar de acuerdo 

a la fase de PAIPERS en la que se encuentre, evitando el derrame y la contaminación 

ambiental. 

• Encapsulamiento de aceite vegetal usado y recolección de grasas recordar los pasos 

AVU, aceite vegetal usado, usar los elementos de protección, establecer y señalizar la 

zona de ubicación para el proceso de encapsulamiento, dejar enfriar el aceite, verter el 

aceite utilizando el embudo con filtro, cerrar muy bien el recipiente, limpiar con papel 

absorbente los sobrantes, depositar el papel absorbente en la caneca de los residuos no 

aprovechables de la cocina, trasladar el recipiente trimestralmente al lugar indicado y 

diligenciar el formato correspondiente. 

• Trampa de grasas: es un control adicional en las unidades operativas para contribuir con 

el medio ambiente y los medios hídricos. 

• Uso de detergentes, jabones y limpiadores biodegradables: se debe gestionar que todos 

los implementos que se usen en el jardín deben reducir o prevenir los riesgos para el 

ambiente y la salud humana, se deben usar cantidades y concentraciones indicadas. 

Se da por finalizada la explicación y se pregunta a las asistentes si tienen dudas o inquietudes 

a lo que manifiestan que no, por lo tanto, se procede a realizar el cierre de la actividad y a 

pasar la lista de asistencia. 

Elaboró: Edna López 

 

Compromisos: 



 
FOR-GD-002 – V2 

Página 3 de 5 

 
 Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martín 

Secretaría Distrital de Integración Social 
Teléfono: 3 27 97 97 
Correo electrónico institucional: integracion@sdis.gov.co  

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

El talento humano del jardín infantil se 

compromete a continuar realizando acciones 

encaminadas para preservar el medio 

ambiente y seguir cuidando el recurso hídrico. 

Talento humano del 

Jardín Infantil 

Dia a día 

 

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para el día XX de mes de 20XX. 

Anexos: registro fotográfico y firmas de los participantes. 
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En constancia de lo anterior firman: 
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